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ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI

SZANOWNI PANSTWO,

Jestesmy Spotka, ktéra na rynku nieruchomosci dziata od roku 1999 r. Ponad
20 lat w branzy umozliwito nam zdobycie ogromnego doswiadczenia w tym zakresie.
Zarzadzamy zaréwno Wspodlnotami Mieszkaniowymi, nieruchomosciami komercyjnymi oraz
budynkami czynszowymi (prywatne kamienice). Nasza firma stale sie rozwija i przyjmuje
nowe budynki. Dziatalno$¢ AD-DOMu skupia sie na terenie Gérnego Slaska, szczegdlnie
miast Bytomia oraz Piekar Slaskich.

Do Panstwa dyspozycji oddajemy trzy oddziaty. Nasi pracownicy jako jedni
z pierwszych w Polsce uzyskali licencje zawodowe Zarzgdcy Nieruchomosci. Utrzymanie
techniczne budynkéw, w tym nadzorowanie wszelkich remontéw i modernizacji
prowadzone jest przez pracownikdw posiadajgcych odpowiednie wyksztatcenie
i kwalifikacje.

W ciggu ponad dwéch dekad dziatalnosci wypracowalismy model dziatania
umozliwiajgcy poswiecenie kazdej zarzadzanej przez nas nieruchomosci nalezytego
zaangazowania i starannosci. Zobowigzujemy sie wykonywaé wyznaczone przez Panstwa
zadania profesjonalnie i rzetelnie. Nawigzujemy wspétprace w mysl zasady "nic o was bez
was”. Deklarujemy catkowitg jawnos¢ dziatan i przejrzystosé finansowg, w tym mozliwosé
biezgcej kontroli stanu srodkéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Nasza firma to gwarancja wysokiej jakosci S$wiadczonych ustug,
odpowiedzialnosci, sprawnosci dziatania i wysokiego poziomu etyki zawodowej.
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v/
% Zadowoleni klienci ﬁﬁﬁ

Doswiadczenie Ponad 100 Wspdlnot Zarzadzanie blizej Ciebie
o Mieszkaniowych.
25 Ia,t (rok za’rc_)zenla 1999) Zarzadzanie i Administracja w 3 oddziaty w dogodnych
doswmgicz_enlg w br_anzy przeszto 160 budynkach i 4500 lokalizacjach (Bytom, Piekary
zarzadzania i posrednictwa w lokalach $laskie) ’
obrocie nieruchomosciami. T . a )
Ok. 250.000 m2powierzchni
zarzadzanej.

Zatoga firmy - 20 os6b, w tym:
e licencjonowani Zarzadcy Nieruchomosci,
e licencjonowani Posrednicy w Obrocie Nieruchomosciami,
¢ inspektorzy z uprawnieniami budowlanymi.

§ Zatrudniamy Radce Prawnego, zapewniajgcego obstuge prawng Wspdlnot
Mieszkaniowych oraz naszego przedsiebiorstwa.

Oferowane ustugi: 1o
v Dziatalno$¢ administracyjno-czynszowa, Nowoczesne oprogramowanie do zarzadzania
v obstuga techniczna, Panstwa nieruchomoscia
v windykacja, g
v obstuga prawna, . . .
. E-kartoteka — uruchamiana na zyczenie
v obstuga ksiegowa, Wspélnoty platforma internetowa
v przygotowywanie Konkurséw Ofert i uméw,
v inne czynnosci wymagane przez wtascicieli, D
v pomoc przy tworzeniu nowych Wspdinot. Aplikacja mobilna na systemy Android i iOS

Za ustalone wynagrodzenie swiadczymy Panstwu petng ustuge
zarzadzania nieruchomosciami, nie naliczajac przy tym ukrytych optat
np. za dodatkowe wizyty na budynku, korespondencje, organizacje zebran
sprawozdawczych itp.

R i

Zarzgdzanie Wspodlnotami Zarzadzanie budynkami Zarzadzanie budynkami
z zasobdw komunalnych, przekazanymi przez objetymi ochrona
spotdzielczych, kopalnianych dewelopera. konserwatorska.
itp.
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/szczegdtowe zadania w zakresie obstugi Wspélnot Mieszkaniowych/

K

Zarzad
Nadzorujemy dziatalnos¢ oddziatéw (obstugi biezgcej Wspdlnot) i dziat ksiegowosci
(kontrola finansowo ksiegowa), na zyczenie mieszkancéw bierzemy réwniez udziat w
corocznych zebraniach sprawozdawczych Wspdlnot. Na biezgco przyjmujemy cztonkéw
wspolnot w sprawach, ktére nie mogg rozwigzac kierownicy oddziatow.

L
Obstuga finansowo - ksiegowa

Sprawdzamy i akceptujemy wszystkie rachunki dotyczagce Wspdlnot Mieszkaniowych
oraz wprowadzamy do ewidencji lokali wptaty na podstawie wyciggdw bankowych. Proces
ksiegowania oraz wykonywanie przelewéw z konta Wspdlnot dla poszczegdlnych
kontrahentéw dokonywane jest droga elektroniczng w biurze zarzadu w Piekarach Slaskich.
Tam tez archiwizowana jest petna dokumentacja finansowo — ksiegowa.

Istnieje mozliwos¢ comiesiecznego przedstawienia Wspdlnocie sprawozdania
finansowo — ksiegowego po 24 dniu miesigca sprawozdawczego.

Kazdorazowo nha whniosek przedstawicieli Wspdlnoty Gtéwny Ksiegowy (po uprzednim
umowieniu sie telefonicznym) jest gotowy udzieli¢ wszelkich wyjasnien oraz watpliwosci
zwigzanych z prowadzong dokumentacjg i aktualnym stanem finansowym Wspadlnoty.

Kazda Wspdlnota dysponuje odrebnym kontem bankowym, a kazdy wtasciciel

osobnym numerem konta NRB, co umozliwia przejrzystg kontrole wptat poszczegdlnych
wiascicieli. Wybdr banku pozostawiamy Wspdlnocie Mieszkaniowej.

Wiasciciele kazdorazowo majg prawo do informacji o stanie konta bankowego.

W przypadku gromadzenia sie sSrodkéw finansowych, w imieniu Wspdlnoty
zaktadamy lokaty terminowe, przy czym bierzemy pod uwage, by blokowanie srodkéw
finansowych nie miato niekorzystnego wptywu na ptynnosé finansowg Wspélnot.

Pracujemy w oparciu o profesjonalny, przystosowany do obstugi finansowo —
ksiegowe] program komputerowy.

Rejonowe biura obstugi Wspoéinot Mieszkaniowych

W biurze administracji zatatwiane sg wszystkie biezgce sprawy zwigzane z obstuga
Wspdlnot. Praca jest organizowana tak, by wiekszos¢ spraw mieszkarnicy mogli szybko
zatatwié¢ telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Na czele biura stoi
licencjonowany Zarzadca Nieruchomosci. W kazdym biurze zatrudniony jest inspektor ds.
technicznych, posiadajacy wyksztatcenie budowlane.
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Na zyczenie Wspdlnoty uruchamiamy dodatkowg ustuge — E-kartoteka. Jest to
internetowa platforma obstugi klienta umozliwiajgce sprawdzanie sald, stanéw licznikéw,
glosowanie uchwat obiegiem itp. E-kartoteka posiada dedykowanga aplikacje mobilng na
systemy Android i iOS.

Obstuga techniczna

Zatrudniamy inspektorow technicznych, posiadajgcych stosowne wyksztatcenie,
wiedze i uprawnienia. Wszystkie roboty kierowane i rozliczane sg przez naszych
pracownikéw. Do scistych obowigzkdw inspektoréw nadzoru nalezy dbanie o nalezyty stan
techniczny, okreslanie zakresu wymaganych robdét oraz sprawdzanie jakosci wykonania
robot.

Ustalanie wykonawstwa, wartosci robdét remontowych oraz warunkéw
ewentualnej umowy nastepuje w drodze konkursu ofert, przy udziale przedstawicieli
wspoinoty.

Korzystamy z firm sprawdzonych, cieszgcych sie dobrg opinig, z wieloletnim
doswiadczeniem, jak rowniez chetnie korzystamy =z sugestii cztonkéw Wspdlnot
mieszkaniowych w tym zakresie.

Do wykonywania ustug w zakresie utrzymania czystosci oraz pogotowia awaryjnego,
posiadamy baze sprawdzonych, przygotowanych technicznie firm, zatrudniajgcych
pracownikéw z wymaganymi kwalifikacjami.

&0

Zakres dziatania:
obstuga czynszowa, ewidencjonowanie indywidualnych wptat wtascicieli,
prowadzenia czynnosci zwigzanych z windykacja naleznosci wobec wspdlnoty,

v prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem zuzycia mediéw (naliczenia
prowadzone sg na zasadzie miesiecznych zaliczek ustalanych przez mieszkancéw,
rozliczane okresowo na podstawie odczytow licznikéw),

v petna obstuga techniczna w zakresie eksploatacji budynkéw (zlecanie wymaganych
przepisami prawa przegladéw, nadzorowanie remontdw, usuwanie awarii,
wspotpraca z kontrahentami oraz dostawcami mediow),

v Obstuga ksiegowo-skarbowa (prowadzenie petnej ewidencji kosztow odrebnie dla
kazdej wspdlnoty, daklaracje podatkowe, sprawozdania GUS itp.)

v ustalanie w drodze konkursu ofert kontrahentéw, wykonujacych ustugi dla Wspdlnot
oraz wykonawcéw robét remontowych,

v zatatwianie spraw zwigzanych z wtasnoscig lokali, w tym potwierdzanie wnioskéw o
przyznanie dodatkéw mieszkaniowych,

v obstuga prawna, przygotowywanie i negocjowanie umow itp.

v inne czynnosci zwigzane z prawidtowym funkcjonowaniem wspodlnot.

Pomagamy przy tworzeniu nowych Wspoélnot Mieszkaniowych, w tym wyodrebnianiu
ich z zasobdw Spétdzielni Mieszkaniowych i zasobow miejskich.
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KRS:

Zarzad i obstuga biezgca Wspodlnot Mieszkaniowych:

41-947 Piekary Slaskie,
ul. Partyzantow 2

Godziny otwarcia:

poniedziatek 7.00-17.00
wtorek - czwartek 7.00-15.00
pigtek 7.00-13.00

(32) 380-40-73, (32) 380-40-83,
biuro@addom.com.pl

Obstuga biezagca Wspadlnot Mieszkaniowych - rejon Bytom :

41-902 Bytom,
ul. Wroctawska 94 (pok. 125-127)

Godziny otwarcia:

poniedziatek 7.00-17.00
wtorek - czwartek 7.00-15.00
pigtek 7.00-13.00

(32) 787-63-15, (32) 787-63-16
bytom@addom.com.pl

Obstuga biezagca Wspdlnot Mieszkaniowych - rejon Piekary Centrum:

41-940 Piekary Slaskie
ul. Pod Lipami 1b

Godziny otwarcia:

poniedziatek 7.00-17.00
wtorek - czwartek 7.00-15.00
pigtek 7.00-13.00

(32) 768-00-83, (32) 768-05-48
julian@addom.com.pl

0000138457; Sad Rejonowy w Gliwicach; X Wydziat Gospodarczy

NIP: 498-01-09-037
REGON: 276473820

Kapi

itat Zatozycielski: 52.000,00 zt - uiszczony

PKO BP S.A. O/Piekary Slaskie: 09 1020 2368 0000 2602 0022 3883

B www.addom.com.pl
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